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TITOLO | - DISPOSIZIONI GENERALI

ART.1 AMBITO E SCOPO DEL REGOLAMENTO (art. 152 BU)

1. Il presente regolamento disciplina l'ordinamdirianziario e contabile del Comune di Balestrate
ed é adottato nel rispetto dei principi fondamerteal decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 e
dello Statuto.



2. Per quanto non espressamente disciplinato daépte Regolamento, si rinvia ai contenuti delle
vigenti disposizioni di legge ed alle norme staieta regolamentari.

Art. 2 - SERVIZIO ECONOMICO-FINANZIARIO (art.153TUEL )

1. Per l'esercizio delle funzioni riconducibili‘attivita economico-finanziaria dellEnte, € istituil
Servizio economico-finanziario, articolato in mod® assicurare lo svolgimento dei compiti e delle
funzioni previste dalle vigenti disposizioni legile, statutarie e regolamentari.

2. Il Servizio Economico - Finanziario viene ricorepo nella Direzione Programmazione
Finanziaria e del Personale.

3. Al Servizio Economico-Finanziario compete, imtualare:

a) esprimere parere in ordine alla regolarita dufgasu ogni proposta di deliberazione comportante
in via diretta o indiretta, immediata o differitassunzione di oneri a carico dell'ente, ovvero
impegno di spesa o diminuzione di entrata,

b) apporre il visto di regolarita contabile attegéala copertura finanziaria sui provvedimenti dei
Responsabili dei servizi che comportano in viatthre indiretta, immediata o differita, assunzione
di oneri a carico dell’ente, ovvero impegno di spesliminuzione di entrata;

c) firmare i mandati di pagamento e gli ordinativincasso;

d) la responsabilita della tenuta della contabdiégh Comune nelle forme e nei termini indicati dall
legge e dal presente Regolamento;

e) verificare la veridicita delle previsioni di estia e la compatibilita delle previsioni di spesa,
avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel bilan@annuale o pluriennale, e verificare
periodicamente lo stato di accertamento delle eneali impegno delle spese.

f) il coordinamento della gestione dei tributi camali;

g) la tenuta delle contabilita finanziaria, patrimale e fiscale.

ART.3 - RESPONSABILE DEL SERVIZIO ECONOMICO - FINANZIARIO

1. Il Responsabile del servizio Economico - Finarimi viene identificato nella figura del
Responsabile della Direzione Programmazione Fiasiaze del Personale.

2. Il Responsabile del Servizio Economico - Finarpisovrintende alle articolazioni organizzative
del Servizio, ha il coordinamento e la gestiond'atélita finanziaria del Comune e assolve, altres
a tutte le funzioni che I'Ordinamento attribuiscegaalifiche analoghe ancorché diversamente
denominate.

3. In caso di assenza o impedimento del respomsdellServizio Finanziario le sue funzioni sono
assunte dal dipendente deputato alla sostituzieheedponsabile della direzione.

TITOLO Il - PROGRAMMAZIONE E BILANCI

CAPO | - GLI STRUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE
Art. 4 - GLI STRUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE DELL'ATTIVITA' DELL'ENTE.

1. L'Ente assume il sistema della programmaziotteazone, controllo e verifica dei risultati per
informare ad esso la propria attivita amministiativ

2. | principali strumenti per il conseguimento tdlettivo programmatorio sono:

a) la relazione previsionale e programmatica;



b) il bilancio pluriennale di previsione;

c) il programma triennale dei lavori pubblici;
d) I'elenco annuale dei lavori;

e) i piani economico-finanziari;

f) il bilancio annuale di previsione;

g) il piano esecutivo di gestione.

3. Gli strumenti della programmazione definiscoticoiettivi, le politiche, le priorita e le azioni
conseguenti in conformita alle linee programmatictlative alle azioni e ai progetti da realizzare
nel corso del mandato amministrativo.

Art. 5 - BILANCIO ANNUALE DI PREVISIONE [artt. 162164, 165 e 178, Tuel]

1. La gestione finanziaria si svolge in base arwlo annuale di previsione che deve essere redatto
in termini di competenza, secondo lo schema prewsile vigenti disposizioni normative e con
'osservanza di tutti i principi fondamentali prsiridal vigente ordinamento finanziario e contabile

2. Il bilancio annuale di previsione, corredatolalaklazione previsionale e programmatica e dal
bilancio pluriennale ed accompagnato dalla relazidell'organo di revisione, &€ approvato dal
Consiglio entro il termine previsto dalle normdetigi vigenti.

CAPO Il - SPECIFICITA" DEI BILANCI
Art. 6 - SERVIZI PER CONTO TERZI

1. Le previsioni del titolo VI dell'entrata e débto IV della spesa del bilancio annuale, artitiala
capitoli, sono esclusivamente quelle disposte dalme che costituiscono al tempo stesso un
credito e un debito per I'Ente.

2. Le previsioni di spesa nei servizi per contdedlzi non formano limite per le autorizzazioni di
impegno e di pagamento, intendendosi, nel corsfesketicizio, automaticamente adeguate in
aumento nella stessa misura del correlato e compeosumento dell'entrata..

Art. 7 - FONDO DI RISERVA [art. 166 e 176 Tuel]

1. Nel bilancio di previsione, annuale e plurieena istituito un fondo di riserva ordinario cheano
puo essere inferiore allo 0,30% e superiore al @Jtotale delle spese correnti inizialmente
previste.

2. Il fondo e utilizzato, con determinazione dehdgico da effettuarsi fino al 31 dicembre di ogni
anno e da comunicare entro trenta giorni al Prasgddel Consiglio Comunale, nei casi in cui si
verifichino esigenze straordinarie di bilancio odetazioni degli interventi di spesa corrente si
rivelino insufficienti.

CAPO Il FORMAZIONE E APPROVAZIONE DEI DOCUMENTI

Art. 8 - FORMAZIONE DEI DOCUMENTI [art. 174, co. & 2, Tuel]
1. Entro il sessantesimo giorno antecedente il terrhigsato dal legislatore per I'approvazione del
bilancio preventivo, i Responsabili dei servizi fadano proposte di previsione motivate e

sottoscritte, in attuazione degli obiettivi e defiealita programmatiche dell’amministrazione
comunicandole al Responsabile del Servizio finanzia



2. Le proposte di cui sopra devono tenere conto dmiltati degli ultimi esercizi e degli
adempimenti gestionali dell’anno corrente, conriif@nto a situazioni oggettive, per le entrate e le
spese consolidate, agli impegni assunti, a quelliia di assunzione per procedure decisionali in
corso e ad avvenimenti ragionevolmente prevedibili.

3. Entro il termine di cui al comma 1 l'ufficio persale, d'intesa con il Servizio finanziario,
predispone un documento previsionale, sulla bake pl@grammazione triennale del fabbisogno di
personale, con l'indicazione del personale dipetedenla relativa spesa di ciascun Servizio,
considerando i miglioramenti economici maturati el che matureranno nell'anno seguente,
anche per nuovi contratti di lavoro.

4. Le proposte di cui ai commi 1 e 2 precedenti soewficate ed elaborate dal Responsabile del
Servizio finanziario di concerto con i Responsalddi servizi e con I'organo esecutivo, al fine di
definire la situazione finanziaria ed economicodpainiale dei singoli servizi e dell’ente nel suo
complesso. Sulla base dei risultati delle analideieconfronti di cui ai punti precedenti il Senaz
finanziario predispone uno schema di bilancio ateaali bilancio pluriennale.

5. Contestualmente i Responsabili dei servizi e 'agg@secutivo, con il supporto del Servizio
finanziario, elaborano una prima ipotesi di obiefgiestionali, nonché di programmi e di progetti da
inserire nel bilancio annuale e pluriennale e n&lazione previsionale e programmatica.

6. Il Servizio finanziario cura il coordinamento gealer dell'attivita di predisposizione della
relazione e provvede alla sua finale stesura.

7. Entro quaranta giorni antecedenti il termine figsdial legislatore per I'approvazione del
bilancio, la Giunta con proprio atto, approva Ibema definitivo del bilancio preventivo annuale,
del bilancio pluriennale e della relazione previsie e programmatica, per la successiva
presentazione al Consiglio Comunale.

8. Detti documenti sono rimessi, a cura del Serviziariziario, al collegio dei revisori per il
prescritto parere, di cui all'articolo 239 dell’andmento, da esprimere entro dieci giorni.

9. Gli schemi del bilancio di previsione annuale, délancio pluriennale e della relazione
previsionale e programmatica, con gli allegati wii @l'articolo 172 dell’ordinamento, unitamente
alla relazione dell’Organo di revisione, sono dégatispresso il Servizio finanziario almeno venti
giorni prima del termine di approvazione del bil@ap@ disposizione dei componenti del Consiglio
sino al giorno dell'inizio della discussione coreié.

Dell’avvenuto deposito deve essere data comuninazier iscritto ai capigruppo consiliari.

Tra il deposito della documentazione e la riuniole¢ Consiglio devono comunque intercorrere
almeno venti giorni

10.1 membri del Consiglio possono presentare emendtmmagin schemi di bilancio deliberati dalla
Giunta Comunale, indirizzandoli al Responsabile &elrvizio finanziario, al Presidente del
Consiglio ed al Sindaco, preferibilmente entrograni prima della data stabilita per il Consiglio
Comunale in cui viene discusso il bilancio. Gli emi@menti possono essere presentati anche nella
seduta di consiglio comunale in cui si discutdlaricio, previa acquisizione del parere di regtdari
tecnica e contabile del responsabile del serviezanemico — finanziario e dell’organo di revisione
contabile. Se i predetti organi non sono in gradegprimere il parere nel corso della seduta
consiliare, la proposta di approvazione del bilardeve essere rinviata e i predetti organi devono
esprimere parere entro i successivi tre giorni.

11. Ogni emendamento deve tener conto dei principii @obase dei bilanci annuale e pluriennale
dall'articolo 162, commi 1, 5 e 6 dell'ordinamengg in particolar modo, di quello relativo al
pareggio finanziario, pertanto, nel caso in cuieghendamenti proposti comportino maggiori spese,
gli stessi consiglieri proponenti dovranno indi@rmezzi di copertura finanziaria.

12. Le proposte di emendamento, al fine di essere postescussione ed in approvazione, devono
riportare i pareri di regolarita tecnica e contalglquello del collegio dei Revisori.

Art. 9 - PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE [art. 169, Tilie



1. Sulla base del bilancio di previsione annuale @etitb dal Consiglio, la Giunta
definisce, entro venti giorni dalla data di esedtdidel bilancio, il piano esecutivo di
gestione, determinando gli obiettivi di gestionafédando gli stessi, unitamente alle
dotazioni necessarie, ai Responsabili dei serwhi corrispondono alle strutture
organizzative apicali individuate dal Regolamenity@rganizzazione degli uffici e dei
servizi.

2. La proposta di PEG viene predisposta dal SegreG@oimunale, se hominato Direttore
generale ovvero, in assenza di tale nomina, dgvétessbile del Servizio Economico —
Finanziario, previa concertazione tra i responsalbiservizio e il Sindaco nell’ambito
del Comitato di Direzione, in coerenza ed in cdi®agnto con i documenti di
programmazione economico — finanziaria.

CAPO IV LE VARIAZIONI NEL CORSO DELL'ESERCIZIO [ar t. 175, Tuel]
Art. 10 VARIAZIONI DI BILANCIO E STORNO DI FONDI

1. Il bilancio di previsione puo subire variaziaml corso dell’esercizio di competenza sia nella
parte prima, relativa alle entrate, che nella pset®nda, relativa alle spese.

2. Le variazioni di bilancio possono essere dediteernon oltre il 30 novembre di ciascun anno, dal
Consiglio Comunale.

Il suddetto termine ha carattere perentorio.

Le modifiche al bilancio comportano analoghe vadaz al bilancio pluriennale; qualora
comportino variazioni ai programmi, devono ancheees apportate contestualmente alla relazione
previsionale e programmatica.

3. Gli storni di fondi tra stanziamenti appartethatio stesso servizio rientrano fra le competenze
del Sindaco e possono essere effettuati entronlc¥@mbre.

Art. 11 - ASSESTAMENTO GENERALE DI BILANCIO [art. 75, co. 8, Tuel]

1. Mediante la variazione di assestamento gendrdidancio, deliberata dal Consiglio Comunale
entro e non oltre il trenta novembre di ogni ansicattua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita, compreso il fondo di risealdine di assicurare il mantenimento del paregtjio
bilancio.

ART. 12 - PROCEDURA PER LE VARIAZIONI AL BILANCIO

1. Le richieste di variazione al Bilancio di Preersee devono essere trasmesse dai Responsabili dei
Servizi al Servizio economico-finanziario e devomesere debitamente motivate al fine di
consentire non solo una valutazione delle ragiamceete che inducono ad operare le suddette
variazioni, ma di conoscere anche in modo dettigliacaratteri specifici dell'attivita che si
vorrebbe finanziare mediante il provvedimento diazone di bilancio.

2. Tutte le variazioni di Bilancio, nessuna esclusano verificate e confermate dal Servizio
economico-finanziario del’Ente che vigila suglivdlgpri complessivi del Bilancio e sul rispetto
degli obiettivi programmatici.

3. Le variazioni di Bilancio derivanti dall’accemt@nto di huove o maggiori entrate non collegate
all'attivita dei servizi, sono acquisite dal Sergizconomico-finanziario del’Ente che le destina,
secondo le necessita e le richieste pervenute,odaridritaria copertura alle spese per servizi
indispensabili i cui stanziamenti si sono dimosulaficitari.

4. Tutte le variazioni di Bilancio devono recaraiclae, il parere dell’lOrgano di Revisione
Contabile.



5. Gli emendamenti alle variazioni di bilancio pwss essere presentati anche nella seduta di
consiglio comunale in cui vengono discussi, preadguisizione del parere di regolarita tecnica e
contabile del responsabile del servizio economifioanziario e dell’organo di revisione contabile.
Se i predetti organi non sono in grado di esprinmleparere nel corso della seduta consiliare, la
proposta di variazione deve essere rinviata e dgiteorgani devono esprimere parere entro i
successivi tre giorni.

Art. 13 - VARIAZIONI AL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE]art. 175, co. 9, Tuel]

1. Qualora a seguito di approfondita analisi detkto di attuazione degli obiettivi il responsabile
del servizio ritenga necessaria una modifica daflerse assegnate o una rimodulazione degli
obiettivi, ne fa proposta alla Giunta Municipalen@pposita relazione volta ad evidenziare:
a) I'impossibilita di raggiungere I'obiettivo a s&p di fatti non dipendenti dall'organizzaziond de
Servizio;
b) limpossibilita di raggiungimento dell'obiettivoperando con la dotazione di risorse assegnata,
con ipotesi alternative di attuazione del progralmma
c) le valutazioni del responsabile del servizienitk alle conseguenze in termini di programmi, di
progetti e di obiettivi gestionali che derivano l#galentuale mancata accettazione totale o parziale
della proposta di modifica.
2. La relazione, munita del parere del Direttore&ale, se nominato, &€ trasmessa al responsabile
del Servizio Finanziario che appone il proprio pareon riferimento al coordinamento generale
delle entrate e delle spese di bilancio
La proposta di variazione € predisposta dal Segoe@omunale, se nominato Direttore Generale
ovvero, in assenza di nomina, dal responsabil&delizio Economico — Finanziario ed é trasmessa
alla Giunta Comunale per I'approvazione.
3. L'organo esecutivo motiva con propria delibevas la mancata accettazione o l'accettazione
con varianti della proposta di modifica della dodaz o degli obiettivi.
Le variazioni al piano esecutivo di gestione possessere assunte su iniziativa della Giunta
Comunale, che ne richiede I'elaborazione ai compieResponsabili di posizione organizzativa.
Eventuale parere tecnico-amministrativo contragsor dai Responsabili medesimi deve essere
motivato, cosi come deve essere motivata la delfieme della Giunta che adotta le variazioni
nonostante il parere tecnico-amministrativo coirar
Le variazioni al piano esecutivo di gestione chieriengono su elementi che presuppongono
preventivo provvedimento consiliare di variazions dilancio e suoi allegati, sono connesse e
conseguenti alle precedenti deliberazioni adottateConsiglio Comunale

4. Le variazioni al PEG sono di competenza della GiuBomunale e possono essere

deliberate entro il quindici dicembre di ciascum@an

TITOLO Il - GESTIONE DEL BILANCIO

CAPO | - LE ENTRATE
Art. 14 - FASI DI ACQUISIZIONE DELLE ENTRATE [artl78, Tuel]

1. La gestione delle entrate deve essere preocadseabndo le seguenti fasi procedurali:
a) accertamento;

b) emissione dell'ordinativo di incasso;

C) riscossione;

d) versamento.

Art. 15 - ACCERTAMENTO DELLE ENTRATE [art. 179, Tle



1. L'entrata e accertata quando, verificata laoragidel credito e la sussistenza di un idoneaotitol
giuridico, individuata la persona fisica o giurididebitrice, quantificata la somma da incassare e
fissata la relativa scadenza, si puo attribuire bsise certa alla competenza dell'esercizio
'ammontare del credito.

2. L'accertamento dell'entrata avviene sulla bas#idbnea documentazione acquisita dal
Responsabile del procedimento.

3. In mancanza di idonea documentazione concegrientedito, I'accertamento viene effettuato
contestualmente alla riscossione del medesimo.l]&#, co. 2, Tuel]

4. Il Responsabile del procedimento con il qualenei accertata I'entrata di cui al precedente
comma 2, che ha acquisito la documentazione idaneaipporto, € tenuto a trasmettere la
documentazione medesima, entro otto giorni dagllimizione, al servizio finanziario, che
provvedera all'annotazione nelle scritture contabiéntrata.

5. | procedimenti amministrativi di accertamentdlelentrate che sono di competenza economica
dell’'esercizio chiuso possono essere ultimati fiso31 gennaio dell’esercizio successivo e
comunque fino alla data di produzione della staohgfitiva del Conto Consuntivo da sottoporre
al controllo dei Revisori dei Conti. A partire thle data tutti i residui procedimenti si intendono
non ultimati e le corrispondenti poste costituistominori accertamenti di competenza
dell’'esercizio chiuso e come tali concorrono abbanfazione del risultato di amministrazione del
medesimo esercizio.

Art. 16- RESIDUI ATTIVI - RIACCERTAMENTO [art. 228¢o. 3, Tuel]

1. Costituiscono residui attivi le somme accertateorma del precedente articolo 15 e non riscosse
entro il termine dell'esercizio.

2. Possono essere mantenute fra i residui attiesercizio esclusivamente le entrate riaccerdate
seguito di revisione annuale in sede di conto dahbio. La revisione e operata dal Responsabile
del procedimento con il quale e stata accertatdardita nell'esercizio di competenza a mezzo di
certificazione entro il mese di febbraio di cias@nno.

3. La eliminazione totale o parziale dei residtivaticonosciuti in tutto o in parte insussisterger
'avvenuta legale estinzione o per indebito o excoaccertamento del credito, o per assoluta o
dubbia esigibilita, é effettuata contestualmenita@rovazione del rendiconto.

4. Per ogni residuo attivo eliminato deve darser@ivazione idonea a rendere conto della
eliminazione. A tal fine, il Responsabile del prdiceento con il quale e stata accertata I'entrata
nell'esercizio di competenza, deve darne comurooaznel contesto dell'atto di revisione di cui al
precedente comma 2.

5. | crediti eliminati per dubbia o difficile eshglita sono tenuti in evidenza in apposito elendo e
inseriti nel conto del patrimonio fra i crediti sigibili.

Art. 17 - EMISSIONE DEGLI ORDINATIVI DI INCASSO [dr 180, co. 2 e 3, Tuel]

1. Con gli ordinativi di incasso si da ordine als®gere di riscuotere una determinata somma
dovuta all'Ente.

2. Gli ordinativi di incasso, numerati in ordineogressivo per ciascun anno finanziario, recano le
seguenti indicazioni:

a) esercizio finanziario;

b) risorsa o capitolo di bilancio, distintamente psidui e competenza;

c) codifica;

d) nome e cognome o ragione sociale del debitore;

e) causale della riscossione;

f) importo in cifre e lettere;



g) data di emissione;

h) eventuali vincoli di destinazione delle entrate;

i) attribuzione alla contabilita speciale fruttideo infruttifera a cui le entrate devono affluire;

[) eventuale scadenza entro la quale la riscosgiene essere effettuata.

3. Ogni ordinativo di incasso € sottoscritto daspEnsabile del servizio finanziario.

4. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al Tiese per I'esecuzione a cura del servizio
finanziario. L'inoltro al Tesoriere avviene a mezit@lenco in duplice copia, numerato e datato, di
cui uno e restituito firmato per ricevuta.

Art. 18 - RISCOSSIONE E VERSAMENTO DELLE ENTRATEr{a 180, co. 1 e 4, e 181, Tuel]

1. Le entrate sono riscosse dal Tesoriere medanmi@ativi di incasso emessi dall'Ente, contro
rilascio di quietanze contrassegnate da un nun@rbntiativo, da staccarsi da apposito bollettario,
che € unico per ogni esercizio, anche se costitlatpiu fascicoli. [art. 214, Tuel]

2. Il Tesoriere deve accettare, anche senza apdaitme dell'Ente, le somme che i terzi intendono
versare, a qualsiasi titolo, a favore del medesimlasciandone ricevuta contenente, oltre
I'indicazione della causale del versamento, lasdluespressa " salvi i diritti dell'Ente”.

3. Tali riscossioni saranno tempestivamente setmalaservizio finanziario, al quale il Tesoriere
richiedera I'emissione degli ordinativi di incassatro trenta giorni dalla segnalazione stessa e,
comunque, entro la chiusura dell'esercizio.

4. 1l prelevamento delle disponibilita esistentii stic postali intestati alllEnte €& disposto
esclusivamente dall'Ente medesimo, mediante primaeptnissione di ordinativo di incasso, con
cadenza massima quindicinale.

5. Le entrate possono anche essere riscosse daeaticenterni ed esterni formalmente autorizzati
con provvedimento dell’Ente. In tal caso, le somimeosse a qualsivoglia titolo sono versate al
Tesoriere entro il quinto giorno bancabile succassi

Art. 19 - OPERAZIONI DI FINE ESERCIZIO.

1. Gli ordinativi di incasso totalmente o parziaite inestinti a chiusura dell'esercizio, sono
restituiti dal Tesoriere al servizio finanziariotienil 30 gennaio dell'anno successivo.

2. Entro i successivi quindici giorni, il serviZilmanziario provvede ad annullare i titoli totalnen
inestinti ed a ridurre e modificare negli altrimlenti quelli inestinti parzialmente.

Art. 20 - VIGILANZA SULLA GESTIONE DELLE ENTRATE.

1. Il Responsabile del procedimento con il quaeneiaccertata |'entrata e tenuto a curare, anche a
seguito di segnalazione del servizio finanziarioe ¢accertamento e la riscossione delle entrate
trovino puntuale, tempestivo e integrale riscomgtla gestione.

CAPO Il - LE SPESE
Art. 21 - FASI DI EROGAZIONE DELLA SPESA [art. 18Zuel]

1. La gestione della spesa deve essere preordieedaado le seguenti fasi procedurali:
a) prenotazione di impegno, ove necessaria;

b) impegno;

c) ordinazione della fornitura o prestazione;

d) liquidazione;

e) ordinazione del pagamento;

f) pagamento.



Art. 22 - PRENOTAZIONE DI IMPEGNO [art. 191, co. Tuel]

1. Il Consiglio, la Giunta, il Capo dell'amministiane ed i Responsabili dei servizi, nell'ambito
delle attribuzioni ad essi demandate dalla leggegako statuto, adottano atti che comportano
prenotazione di impegni di spesa nei limiti deidoprevisti in bilancio.

2. Gli atti di prenotazione di impegno relativiengpetenze gestionali, anche in attuazione del piano
esecutivo di gestione, sono assunti dai Respomgadilservizi con proprie determinazioni. Le
determinazioni sono classificate cronologicamermteservizio di provenienza e raccolte presso la
Segreteria. [art. 183, co. 9, Tuel]

3. | servizi che redigono proposte di deliberaziateterminazioni o provvedimenti di qualsiasi
natura dai quali possono derivare, in modo diretiiediretto, obbligazioni finanziarie, sono tenati
trasmettere al servizio finanziario le propostéeliberazione, le determinazioni ed i provvedimenti
con l'indicazione degli oneri previsti, dell'eseioi e dello stanziamento di bilancio cui devono
essere imputati gli oneri medesimi. [art. 183,80l uel]

4. Il servizio finanziario esegue le dovute vetiei¢c annotando nelle scritture gli impegni in catso
formazione e apponendo sulle proposte di delibemaziattestazione di copertura finanziaria, in
sede di espressione del parere di regolarita cietabsulle determinazioni il visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria.

5. | Responsabili dei servizi sono tenuti a comarg@cal servizio finanziario, entro il 10 gennaio
dell'anno successivo, le gare bandite entro iliB&rdbre in riferimento a ciascuna prenotazione di
impegno che ha consentito I'avvio delle procedugada. La gara si intende bandita a seguito della
pubblicazione del bando, oppure, per le trattgbiveate, a seguito dell'invio delle lettere di itovi

6. Per le prenotazioni di impegno relativo a pracedli gara bandite e non concluse entro la fine
dell'esercizio, di cui al comma precedente, le @doce devono essere concluse con |l
perfezionamento dell'obbligazione giuridica e larfalizzazione dell'impegno entro il 31 dicembre
dell'anno successivo. Trascorso tale termine I'ditprenotazione decade e le spese determinano
economie, annullandosi quindi il vincolo costitustalle previsioni di bilancio.

Art. 23 - IMPEGNO DELLE SPESE [art. 183, co. 1, Tue

1. Formano impegno sugli stanziamenti di competaletbesercizio le somme dovute a creditori
individuati, per ragioni determinate, a seguit@blbligazioni giuridicamente perfezionate.

2. Possono essere assunti impegni a carico deicbiflaturi nei seguenti casi:

a) per spese correnti per le quali sia indispefesalssicurare la continuita del servizio, requishe
deve essere attestato nella proposta di provvedntzh Responsabile del competente servizio;

b) per spese per affitti e altre spese continuaivieorrenti per le quali I'impegno pud estendarsi
piu esercizi quando cio rientri nelle consuetudinquando I'Ente ne riconosca la necessita o la
convenienza; il requisito della necessita o detlavenienza deve essere attestato nella proposta di
provvedimento dal Responsabile del competentezervi

C) per spese comunque comprese nei limiti delleigini del bilancio pluriennale. [art. 183, co. 6,
Tuel]

Art. 24 - ADEMPIMENTI PROCEDURALI ATTI DI IMPEGNO

1. Le proposte di impegno di spesa devono contenkre agli elementi previsti dall'ordinamento:
a) responsabile del procedimento;

b) indicazione dell'intervento e del capitolo dpmazione della spesa;

c) l'indicazione del beneficiario oppure, ove ggséente, il codice meccanografico del creditore
d) la tipologia di spesa;



e) il periodo temporale di riferimento dell'obblm@ne giuridica nonché nel caso di contratti
pluriennali la data di termine del contratto stesso

2. Le deliberazioni sulle quali & stato reso padireegolarita contabile, dopo lI'adozione, devono
essere inoltrate al servizio finanziario dalla ®&gnia Comunale per I'annotazione. L'inoltro deve
avvenire entro 7 giorni dall'adozione medesima.

3. Al servizio finanziario devono essere trasmessgli stessi termini e con le stesse modalitaidi ¢
al comma precedente, gli atti che impegnano ihlgila pluriennale. [art. 183, co. 8, Tuel]

4. Gli atti relativi a mutui assunti e ad entradg di parte corrente che in conto capitale, aventi
destinazione vincolata per legge, in forza dei igealconsiderano impegnate le corrispondenti
spese, devono essere trasmessi al servizio fimamndia responsabile del procedimento con il quale
viene accertata l'entrata, entro quindici giorni ll'@avenuta acquisizione dell'idonea
documentazione. [art. 183, co. 8, Tuel]

5. Qualora le proposte di deliberazioni che harorméto oggetto di annotazione di impegno non
siano state adottate, la Segreteria Comunale atatera restituirle al servizio finanziario entto i
termine massimo del 10 gennaio dell'esercizio ssice.

6. E' fatto obbligo al Responsabile del servizie bla espletato il procedimento di spesa conclusosi
con il perfezionamento dell'obbligazione versoitedtzdare comunicazione al servizio finanziario,
non oltre i quindici giorni successivi, del titofuridico, del soggetto creditore e della somma
dovuta.

Art. 25 - PARERE DI REGOLARITA' CONTABILE [artt. 4%0. 1, e 153, co. 5, Tuel]

1. Il Responsabile del servizio finanziario espriingarere di regolarita contabile su ogni proposta
di deliberazione ed appone il visto di regolarititabile su ogni determinazione che comportino
entrate o spese o0 che, comunque, presentino afpatiziari ed economico-patrimoniali, previa
verifica:

a) della regolarita della documentazione;

b) della corretta imputazione della entrata e daikesa;

c) del rispetto delle competenze proprie dei sdagdel'Ente;

d) dell'esistenza del presupposto dal quale sbdjstio dell'obbligazione;

e) della conformita alle norme fiscali;

f) del rispetto dell'Ordinamento contabile deglitiHacali e delle norme del presente regolamento.
g) della coerenza con i programmi e progetti deudeenti di programmazione.

2. Il parere o il visto di cui al precedente comieae essere reso 0 apposto non oligeoti dalla
data di ricezione degli atti, con un termine minich@lmeno tre giorni, salvo i casi di urgenza.

3. In presenza di parere sfavorevole sulle propdsteliberazioni della Giunta Comunale o del
Consiglio Comunale, l'organo deliberante puo ugeab® assumere il provvedimento con apposita
motivazione circa le ragioni che inducono a disattze il parere stesso.

4. |l parere contabile contrario reso sulle delzeyni assunte disattendendo il parere stesso, non
impedisce l'apposizione del visto di regolarita tabile attestante la copertura finanziaria sulle
determinazioni dei Responsabili dei servizi adettist esecuzione. In tal caso, il visto conterra
anche il richiamo al parere espresso sulle del#ena

5. Il parere € reso nel contesto del visto di rag@ contabile attestante la copertura finanziaria
sulle determinazioni dei Responsabili dei seriziiscontro di irregolarita contabili, da motivare
adeguatamente da parte del Responsabile del sefinanziario, non consente l'apposizione del
visto e, conseguentemente, I'esecutivita dellera@@zioni.

Art. 26 - INAMMISSIBILITA' E IMPROCEDIBILITA' DELLE DELIBERAZIONI

1. Non possono essere assunti impegni per spesepmemste nei programmi e progetti dei
documenti di programmazione.



3. Nel caso di cui al comma precedente, sulle @tapdi deliberazioni deve essere reso parere
contrario di regolarita contabile, a termini dehuoa 1, lettera g, del precedente articolo 25, e le
stesse sono da considerare inammissibili e imprboitied

4. Sono, altresi, inammissibili e improcedibilirpeancanza di coerenza con i programmi ed i
progetti della relazione previsionale e programaoaatile proposte di deliberazioni che non
garantiscono:

a) il mantenimento degli equilibri di bilancio;

b) la coerenza con le finalita dei programmi emepgetti in termini di indirizzo e di contenuti;

c) la compatibilita con le risorse umane e strumledestinate a ciascun progetto;

d) la compatibilita con le previsioni di risorsednziarie destinate alla spesa corrente, consalmat
di sviluppo, e di investimento;

e) la compatibilita con le previsioni delle fontifthanziamento.

5. Nei casi in cui sulle proposte di deliberazioniguanto ritenute inammissibili e improcedibéi,
stato reso parere tecnico-amministrativo o di ragial contabile contrario per mancato rispetto dei
presupposti di cui ai commi precedenti e la dedbeme venisse egualmente adottata,
all'accertamento della inammissibilita e della iogadibilita € deputato I'organo di revisione |l
gquale deve esprimersi entro gli otto giorni suceesdl'adozione. Nelle more, la deliberazione non
puo essere eseguita.

Art. 27 - RESIDUI PASSIVI. RIACCERTAMENTO [art. 2280. 3, Tuel]

1. Possono essere mantenuti fra i residui passlifesiercizio esclusivamente le partite a debit® ch
hanno formato oggetto di revisione in sede di coméb bilancio. La revisione € operata dai
Responsabili dei servizi, ognuno per gli stanziaiménspesa attribuiti alla propria competenza
gestionale, a mezzo di certificazioni entro il mds&ebbraio di ciascun anno.

Art. 28 - ORDINAZIONE DELLA FORNITURA O PRESTAZIONHart. 191, co. 1, Tuel]

1.1l Responsabile del servizio proponente l'acquistmunica ai terzi interessati la richiesta di
fornitura di beni e servizi con documento dataton@merato, contenente gli estremi del
provvedimento autorizzatorio esecutivo e l'avveréeche la fattura da emettere dovra contenere gl
estremi della comunicazione stessa.

Art. 29 - LIQUIDAZIONE DELLE SPESE [art. 184, Tuel]

1. La liquidazione della somma certa e liquida dave effettuata dal servizio che ha dato
esecuzione al provvedimento di spesa, sulla baseodementi giustificativi comprovanti il diritto
del creditore, previo accertamento del regolarergui@ento dell'obbligazione da parte dello stesso
creditore.

2.La liquidazione deve, comunque, individuare iusedi elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

c) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenasecutivo;

e) il capitolo o l'intervento di spesa al qualstiessa € da imputare;

f) la causale;

g) I'eventuale scadenza o gli accordi contratfpeicasi particolari.



3. L'atto di liquidazione, che assume la forma eliedminazione, potra essere adottato dopo avere
preso in carico i beni acquistati e, se necessamoyveduto al loro collaudo e alla loro
inventariazione.

4. L'atto adottato dal Responsabile del servizom it quale viene liquidata la spesa, € trasmesso,
unitamente ai documenti giustificativi, al serviziiinanziario per i controlli e riscontri
amministrativi, contabili e fiscali.

5. Quando si tratti di spese fisse derivanti dajilegda impegni permanenti che hanno scadenza
determinata, la liquidazione coincide con la fas#atdinazione di cui al successivo articolo.

Art. 30 - ORDINAZIONE DELLE SPESE [art. 185, Tuel]

1. L'ordinazione € la fase con la quale viene inifealordine di pagare al creditore quanto dovuto,
mediante lI'emissione del mandato di pagamento, raimen ordine progressivo per ciascun
esercizio finanziario, tratto sul Tesoriere, coet@e tutti gli elementi previsti dall’art.185 delidl.
2.0gni mandato di pagamento, e sottoscritto datiturario responsabile del servizio finanziario o
Suo sostituto.
3. L'inoltro al Tesoriere avviene a mezzo di eleimcduplice copia, numerato e datato, di cui uno e
restituito firmato per ricevuta.
4. Dopo il 15 dicembre non possono essere emeamsilai di pagamento, ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentrdouti previdenziali e assistenziali, delle ralie
ammortamento dei mutui o pagamenti aventi scademzeessiva a tale data.
5. Il Tesoriere estingue i mandati e provvede lalta restituzione al servizio finanziario anche in
conformita a quanto stabilito con la convenziontedoreria.
6. Ogni mandato di pagamento € corredato dagleaticumenti giustificativi della spesa.

Art. 31 - PAGAMENTO DELLE SPESE [art. 185, co. 4€l]
1. Il pagamento e il momento conclusivo del progeito di effettuazione delle spese che si
realizza con I'estinzione, da parte del Tesor@e#ia obbligazione verso il creditore.
2. I pagamento di qualsiasi spesa deve avvendleggamente tramite il Tesoriere. E' ammesso |l
pagamento diretto attraverso il servizio di cassanemale solo per i casi previsti dal presente
regolamento nella parte relativa ai servizi ecooma
3. Il Tesoriere € tenuto ad effettuare, anche sem®a di ordinazione della spesa, pagamenti
derivanti da obblighi tributari, da somme iscriteruolo e da delegazioni. Il servizio finanziario
entro quindici giorni e comunque entro il termidel mese in corso, provvede ad emettere il
mandato di pagamento.
4. Nelle more dell'esecutivita del bilancio di gegene oppure in assenza del bilancio deliberato da
Consiglio, il Tesoriere € tenuto ad estinguere indadi di pagamento in conto competenza
intendendosi, con la sottoscrizione dei mandati s, a carico dell’Ente la responsabilita sul
rispetto dei limiti imposti dell'Ordinamento finaaro e contabile. [art. 216, co. 1, Tuel]
5. Nelle more dell'acquisizione dell'elenco deiides passivi sottoscritto dal Responsabile del
servizio finanziario, il Tesoriere é tenuto ad mgtiere i mandati di pagamento, emessi in conto
residui, intendendosi, con la sottoscrizione deinda& medesimi, a carico dellEnte la
responsabilita sulla sussistenza del debito . 248, co. 3, Tuel]

Art. 32 - OPERAZIONI DI FINE ESERCIZIO [art. 219 u€l]
1. | mandati di pagamento totalmente o parzialmenéstinti a chiusura dell'esercizio

sono eseguiti mediante commutazione in assegnalpdstalizzati o con altri mezzi
equipollenti offerti dal sistema bancario o postale



CAPO Ill - EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 33 — SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI BILANCIO E VERIFICA DELLO STATO
DI ATTUAZIONE DElI PROGRAMMI [art. 193, Tuel]

1. Al fine di verificare il pareggio finanziario tatti gli equilibri necessari ad una sana e caarett
gestione del bilancio i Responsabili dei Servizvate comunicare, con cadenza trimestrale al
Servizio economico-finanziario, le situazioni andena gli scostamenti significativi di entrata
rispetto alle previsioni di bilancio.

2. | Responsabili dei Servizi devono comunque cdoara, entro e non oltre il 10 settembre di
ciascun anno, lI'ammontare presunto degli accertirdemntrata di loro competenza al termine
dell'esercizio. Con tali comunicazioni riferiscoaltresi al Responsabile del Servizio Finanziario ed
alla Giunta Comunale sulle motivazioni che hannagto ad eventuali significativi scostamenti
rispetto alle previsioni, sulle iniziative assusteui provvedimenti che si propone siano adoteti p
rimuoverne le cause ed in ogni caso per migliokaresultanze finanziarie della gestione

3. Il responsabile del servizio finanziario vigiEche attraverso rilevazioni periodiche, affindhé
pareggio del bilancio venga conservato nel cordlordero esercizio finanziario.

4. Qualora la gestione dell’esercizio faccia preveduno squilibrio per effetto di minori entrata si
in conto competenza sia in conto residui o di maggspese, il Responsabile del Servizio
finanziario esprimendo le proprie valutazioni, enu® obbligatoriamente entro sette giorni
dallavvenuta conoscenza a segnalare tale situazanSindaco, al Presidente del Consiglio
Comunale, al Segretario, ed al Presidente del olgei Revisori.

Il Consiglio comunale opportunamente convocato, ra@oprovvedere per lattuazione dei
provvedimenti di riequilibrio.

5.Ai fini del riequilibrio della gestione, la deBbazione deve contenere l'indicazione dei mezzi
finanziari impegnando i fondi, in quote uguali, télancio dell’esercizio in corso o in quelli dei
primi due immediatamente successivi, utilizzando emcolo di destinazione per il corrispondente
importo annuo tutte le entrate, compresi eventpativenti derivanti da alienazione di beni
patrimoniali disponibili.

6.E’ fatto divieto di utilizzare le entrate proventi dall’assunzione di prestiti e quelle aventi
specifica destinazione per legge.

7.Qualora l'ultimo rendiconto deliberato si chiudan un disavanzo di amministrazione o rechi
l'indicazione di debiti fuori bilancio, e non siarstati adottati i provvedimenti di cui ai commi
precedenti, e consentito assumere impegni eschaeinge per I'assolvimento di pubbliche funzioni
e servizi di competenza dell’ente espressamentasgirper legge, nonché pagare spese a fronte di
impegni gia assunti nei precedenti esercizi oveenavanti da obblighi di legge, o dovute in base a
contratti 0 sentenze passate in giudicato.

8.L’atto con cui e deliberato il riequilibrio e efjato al rendiconto dell'esercizio relativo

9.Fino all'adozione dei provvedimenti volti ad assare il ripristino degli equilibri di bilancio,om
possono essere assunti impegni di spesa per seoviz2spressamente previsti per legge

10. La mancata adozione del provvedimento di tipsdel pareggio € equiparata ad ogni effetto
alla mancata approvazione del bilancio di previsidncui all’articolo 141, con applicazione della
procedura prevista del comma 2 del medesimo anticol

11. | revisori dei conti partecipano al controllo gestione finanziaria mediante la periodica
rilevazione del’landamento degli accertamenti diraa e degli impegni di spesa, nonché delle
riscossioni e dei pagamenti.

12. 1l Consiglio Comunale provvede ad effettuarerit@gnizione sullo stato di attuazione dei
programmi almeno una volta entro il 30 settembrecidscun anno sulla base di una relazione
illustrativa predisposta dal Responsabile del Seviinanziario sulla scorta delle risultanze
comunicate dai responsabili dei vari servizi e ssullase di prospetti illustrativi per ciascun



programma dello stato di attuazione e le ragiorewdintuali scostamenti da quanto previsto nella
Relazione previsonale e programmatica.

Art. 34 - DEBITI FUORI BILANCIO [art. 194, Tuel]

1. Qualora sussista l'esigenza di provvedere ahnascimento della legittimita di debiti fuori
bilancio, il Consiglio adotta il relativo provvedento indicando i mezzi di copertura.

| presupposti per il riconoscimento della legittindei debiti fuori bilancio sono esclusivamente
quelli tassativamente indicati dall'art. 194 deld3. n. 267/2000 e s.m. e i;

2. La proposta di deliberazione per il riconoscitoea finanziamento di debiti fuori bilancio é
sottoposta al Consiglio per I'adozione con procadiurgenza e, comunque, non oltre trenta giorni
successivi alla presentazione della proposta.

3. Relativamente ai debiti che si sono manifestatiro il 30 novembre dellanno stesso, al
riconoscimento di legittimita di detti debiti il @siglio provvede entro e non oltre il 31 dicembre d
ciascun anno,. | debiti fuori bilancio che doveeseranifestarsi dopo il 30 novembre potranno
essere riconosciuti nell'esercizio successivo ettegomesi dalla data di esecutivita del relativo
bilancio

4. Nei casi di riconoscimento di spese effettuateiolazione dei principi giuscontabili, nel parere
tecnico-amministrativo reso dal Responsabile delizie proponente la deliberazione deve essere
attestato se l'acquisizione di beni o servizi pguali si propone il riconoscimento sia avvenuta
nell'ambito dell'espletamento di pubbliche funzierservizi di competenza e se la spesa rientri in
accertati e dimostrati utilita ed arricchimento pente.

TITOLO IV - CONTROLLI INTERNI

Art.35 - SISTEMA DEI CONTROLLI INTERNI [art. 147Tuel]

1. L'Ente disciplina, in relazione all'assetto dimensie ed alle proprie caratteristiche il
sistema dei controlli interni conformemente allspdisizioni del Testo unico delle
leggi sull'ordinamento degli Enti locali e dellarnmtiva in vigore.

Art. 36 - CONTROLLO DI GESTIONE [artt. 196, 197 88, Tuel]

1. Il modello organizzativo della struttura operatalia quale € assegnata la funzione del
controllo di gestione, le procedure e le modaligk Papplicazione del controllo, le
eventuali collaborazioni esterne, le determinazienuilla resa del servizio in
convenzione con altri Enti locali e quanto altracessario per la completa disciplina
sono previste da apposite norme regolamentari.

TITOLO V - SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 37- AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO [art. 210, co., Tuel]

1. L'Ente affida il servizio di tesoreria ad un getio abilitato, di cui all'art. 208 del TUEL e con
sede operativa nel territorio comunale, mediantebfica gara con modalita che rispettino i principi
della concorrenza.

2. La durata del servizio € di cinque anni ed @lag sulla base della Convenzione il cui schema e
deliberato dal Consiglio Comunale.

4. |l Tesoriere € agente contabile dell'Ente.

Art. 38 - OPERAZIONI DI RISCOSSIONE E PAGAMENTOrfa 215 e 225, Tuel]



1. Nel capitolato d'oneri per l'affidamento delvsap di tesoreria deve essere previsto che la
fornitura dei modelli connessi alle operazioniidcossione e a carico del Tesoriere. La modulistica
deve essere preventivamente approvata per acoeitaria parte del Responsabile del servizio
finanziario e non é soggetta a vidimazione.

2. La registrazione delle entrate deve essere eaeguotidianamente sul giornale di cassa. Le
riscossioni in attesa della emissione di ordinativi incasso, sono registrate come entrate
provvisorie restando, comunque, a carico del Tesoiiobbligo di annotare la causale dell'incasso.
3. Il Tesoriere deve comunicare entro il giornocessivo le operazioni di riscossione e di
pagamento eseguite mediante trasmissione di capiis del giornale di cassa o documento
similare. Qualora il servizio finanziario rilevistiordanze rispetto alle scritture contabili deléEn
formula, entro i successivi dieci giorni, le oppore contestazioni.

Art. 39 - GESTIONE DEI TITOLI E VALORI [art. 221, Uel]

1. Le operazioni di movimento dei titoli di prop@edell’Ente sono disposte dal Responsabile del
servizio finanziario.

2. Gli ordinativi di incasso dei depositi definitii somme, valori o titoli che terzi effettuano a
garanzia degli impegni assunti con I'Ente sonasotitti dal Responsabile del servizio finanziario
e operati con le modalita e nei tempi di cui acpaenti articoli 30 e 31.

3. L'autorizzazione allo svincolo dei depositi,sdimme, valori o titoli costituiti da terzi & dispas
dal Responsabile del servizio competente che haisitm la documentazione giustificativa del
diritto al rimborso. L'atto di liquidazione e sattwitto dallo stesso Responsabile del servizio.

4. | depositi provvisori effettuati da terzi peresp contrattuali, d'asta e cauzionali, sono oggktto
bolletta di tesoreria annotati in apposito regisémouto a cura del competente servizio. Lo svincolo
avviene con determinazione del Responsabile delzgeche effettua la gara.

Art. 40 - VERIFICHE DI CASSA [art. 223, Tuel]

1. Il Tesoriere e responsabile della corretta &®reitconservazione dei documenti e dei registri
d'obbligo, dai quali possono rilevarsi le giacerdieliquidita distinte dei fondi a destinazione
vincolata e la dinamica delle singole componenti.

2. Il Tesoriere €, altresi, tenuto a mettere aadigone dell'Ente e dell'organo di revisione tldta
documentazione utile per le verifiche di cassa.

3.Con cadenza trimestrale il Collegio dei Revigmocede, in confronto con il Tesoriere, alla
verifica ordinaria di cassa, alla verifica dellsti@ne del servizio di Tesoreria e di quello dedi
agenti contabili.

4. Ad ogni cambiamento del Sindaco o del Tesoserocede ad una verifica straordinaria della
cassa, con lintervento, rispettivamente, del Sindascente e del Sindaco subentrante e del
Tesoriere uscente e del Tesoriere subentrantehaadel Segretario Generale, del Responsabile del
Servizio Finanziario e del Collegio dei Revisori.

5. Oltre alle verifiche di cui ai commi precedeimministrazione, tramite il Responsabile del
Servizio Finanziario o suo delegato, procedono atbreome verifiche di cassa, in qualsiasi
momento e qualora venga ritenuto opportuno.

6.Di ogni verifica si stende verbale in tripliceiginale sottoscritto dagli intervenuti: uno da
consegnarsi al Tesoriere, uno da consegnarsi #dimldei Revisori ed un altro da conservarsi
presso il Servizio Economico Finanziario.

TITOLO VI - RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTA  TI DI GESTIONE

CAPO | - SCRITTURE CONTABILI



Art. 41 - SISTEMA DI SCRITTURE
1. Le scritture contabili dell’Ente, utilizzandocae sistemi informatici e relativi supporti, devono
consentire la rilevazione e la misurazione dei g@stionali sotto I'aspetto:
a) finanziario, relativamente alla gestione dehmdlio,al fine di rilevare, per ciascuna risorsa e
intervento, la situazione degli accertamenti draate degli impegni di spesa a fronte dei relativi
stanziamenti, nonché la situazione delle sommesgsxe pagate e di quelle rimaste da riscuotere e
da pagare, anche relativamente alla gestione sieliuie
b) patrimoniale, per la rilevazione a valore deglémenti attivi e passivi del patrimonio, onde
consentire la dimostrazione della consistenza d#lirponio all'inizio dell'esercizio finanziario,
delle variazioni intervenute nel corso dell'anno effetto della gestione del bilancio o per altra
causa, nonché la consistenza del patrimonio allesaha dell'esercizio;
c) economico, al fine di consentire la rilevaziate componenti positivi e negativi della gestione
secondo i criteri della competenza economica.

Art. 42 - CONTABILITA' FINANZIARIA

1. La tenuta delle scritture finanziarie € realiazattraverso i seguenti libri e registri contabili

a) Il mastro delle entrate, contenente lo stanzmaiziale e le variazioni successive, le somme
accertate, quelle riscosse e quelle rimaste daatsce per ciascuna risorsa o capitolo;

b) Il mastro delle spese, contenente lo stanziamigitiale e le variazioni successive, le somme
impegnate, quelle pagate e quelle rimaste da pagargascun intervento o capitolo;

c) Gli elenchi dei residui, contenenti, per ciascuisorsa e per ciascun intervento o capitolo, la
consistenza dei crediti e dei debiti all'inizio kedercizio, per anno di provenienza, le somme
riscosse o pagate, le somme rimaste da riscuoteagare a fine esercizio;

d) Il giornale cronologico degli ordinativi di ingso e dei mandati di pagamento;

e) Ogni altro registro necessario per la complié&aazione dei fatti di gestione.

Art. 43 - CONTABILITA' PATRIMONIALE

1. Strumento della contabilita patrimoniale & &ntario.
1. Per la formazione, procedure e aggiornamento, sinfao agli articoli contenuti nel
successivo Capo Il sugli inventari.

Art. 44 - CONTABILITA' ECONOMICA [art. 232, Tuel]

1. Le rilevazioni finanziarie e patrimoniali cosigcono la base della contabilitd economica. A tal
fine, gli accertamenti di entrata e gli impegni sfiesa registrano anche il periodo al quale i
corrispondenti componenti economici positivi e negai riferiscono.

2. | componenti economici positivi e negativi noagistrabili in contabilita finanziaria e
patrimoniale formano oggetto di rilevazione in @ilita economica al verificarsi dell'evento che li
ha determinati.

3. A chiusura di esercizio si provvede alla rilegae degli ulteriori componenti economici
necessari alla redazione del rendiconto della @®sti

CAPO Il - GLI INVENTARI
Art. 45 - BENI DELL'ENTE

1. Il Comune ha un proprio demanio e un proprigipenio, che deve essere gestito in conformita
alla legge, allo Statuto ed alle disposizioni delsente regolamento.



2. Il patrimonio € costituito dal complesso dei ibémmobili, mobili e immateriali, e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi di pertinenza, susdattidi valutazione.

3. | beni si distinguono in:

a) beni demaniali;

b) beni patrimoniali indisponibili;

c¢) beni patrimoniali disponibili.

4. Sono beni demaniali quelli che appartengonanaittinistrazione a titolo pubblicistico come
indicati negli artt. 822 e 824 del Codice civilda altre leggi speciali.

5. Sono beni patrimoniali indisponibili quelli destti allo svolgimento dei fini istituzionali
dell'ente come specificati al secondo e terzo cordetiéart.826 del codice civile, nonché i beni di
interesse storico, artistico, scientifico, tecnadog archivistico, bibliografico, naturalistico & d
valore culturale che devono essere tutelati, vatati e recuperati.

6. Sono beni patrimoniali disponibili i beni destina produrre reddito costituito da frutti natuial
civili e comunque tutti i beni non compresi tra bjusopra descritti.

7. Il passaggio dei beni immobili da una categamlbaltra € disposto con provvedimento
deliberativo della Giunta.

8. | beni mobili, facenti parte di un gruppo, dedtassa specie e natura, destinati nel compleksso al
stessa funzione e di modesto valore economicoppossssere classificati come universalita.

9. | valori dei beni avuti e dati in deposito sarlevati separatamente contrapponendo ai valori
attivi equivalenti valori passivi.

Art. 46 - INVENTARIO DEI BENI SOGGETTI AL REGIME DE DEMANIO

1. L'inventario dei beni soggetti al regime del @@ evidenzia:
a) la denominazione, l'ubicazione, I'uso cui soestidati;

b) il titolo di provenienza e gli estremi catastali

c) il valore determinato secondo la normativa vigen

d) 'ammontare delle quote di ammortamento.

Art. 47 - INVENTARIO DEI BENI IMMOBILI PATRIMONIALI .

1. L'inventario dei beni immobili patrimoniali eadzia:

a) la denominazione, l'ubicazione e l'uso cui stestinati;

b) il titolo di provenienza, le risultanze dei refgi immobiliari, gli estremi catastali, la destaane
urbanistica laddove si tratti di terreni;

c) la volumetria, la superficie coperta e quella coperta;

d) lo stato dell'immobile circa le condizioni stdie ed igienico sanitarie;
e) le servitu, i pesi e gli oneri di cui sono grgva

f) I'eventuale ufficio o soggetto privato utilizoae;

g) il valore iniziale e le eventuali successiveiaaoni;

h) I'ammontare delle quote di ammortamento;

i) gli eventuali redditi.

Art. 48 - INVENTARIO DEI BENI MOBILI.

1. L'inventario dei beni mobili contiene le segué@mdicazioni:

a) il luogo in cui si trovano e il servizio utiliatore;

b) la denominazione e la descrizione secondo laraat la specie;
c) la quantita e la specie;

d) il valore;

e) 'ammontare delle quote di ammortamento.



2. Per il materiale bibliografico, documentarioiednografico viene tenuto un separato inventario
con autonoma numerazione.

3. | beni singoli e le collezioni di interesse &tor archeologico ed artistico sono descritti aniche
un separato inventario con le indicazioni attedmshiificarli.

4. Non sono iscritti negli inventari gli oggetti capido consumo e facilmente deteriorabili ed i
mobili di valore individuale inferiore a cinquecerguro ascrivibili alle seguenti tipologie:

a) mobilio, arredamenti e addobbi;

b) strumenti e utensili;

c) attrezzature di ufficio. [art. 230, co. 8, Tuel]

ART. 49 - VALUTAZIONE DEI BENI

1. I beni del demanio e del patrimonio del Comumeosvalutati come segue:

a) i beni demaniali, i terreni, i fabbricati edarb mobili sono valutati al costo;

b) i beni acquisiti a mezzo leasing sono valuthtiadore di riscatto e sono inseriti negli invemtar
solo dopo l'avvenuto riscatto;

c) i crediti sono valutati al valore nominale;

d) i censi, livelli ed enfiteusi sono valutati inde alla capitalizzazione della rendita al tasgalée

e) le rimanenze, i ratei ed i risconti sono valwtatondo le norme del Codice Civile;

f) i debiti sono valutati secondo il valore residuo

2. | beni gia acquisiti alla data del 17/05/95 swatutati secondo i seguenti criteri:

a) i beni demaniali in misura pari all'ammontaré résiduo debito dei mutui ancora in estinzione
contratti per lo stesso titolo;

b) i terreni in misura pari al valore catastalealitato secondo le norme fiscali. Ove non sia
possibile attribuire la rendita catastale la valitae € effettuata secondo i criteri di cui al
precedente punto;

c) i fabbricati in misura pari al valore catastal@lutato secondo le norme fiscali.

3. I diritti e i valori mobiliari sono valutati alalore nominale o, se incorporati in titoli compnesi
listini ufficiali di Borsa, alla quotazione del gi precedente a quello di iscrizione nell'inveiotar

4. | crediti e i debiti vengono valutati secondmporto nominale via via modificato dall'importo
degli interessi attivi 0 passivi capitalizzati.

ART. 50 - CONSEGNA DEI BENI

1. | beni, una volta inventariati, sono dati in segna ad agenti consegnatari i quali sono
personalmente responsabili dei beni loro affidadinché di qualsiasi danno che possa derivare al
Comune da loro azioni od omissioni.

2. Il verbale di consegna, contenente analiticmcalzione e descrizione dei beni, € redatto in

duplice copia ed é sottoscritto da chi effettuadasegna e da chi riceve il bene ovvero, in caso di
sostituzione, le funzioni di consegnatario sonor@ste dal Responsabile del Servizio o suo

delegato, ferma restando la responsabilita del Gtessbile stesso.

3. | consegnatari devono:

a) curare la conservazione dei mobili e delle atméure loro assegnate;

b) provvedere periodicamente all'aggiornamentceedsadtitture nei registri inventariali;

c) conservare la documentazione relativa ai movindl materiale di consumo non soggetto a

rilevazione inventariale;

d) denunciare il furto subito ed inoltrare copidlalenedesima al Servizio competente della tenuta
dell'inventario;

e) il discarico é disposto con deliberazione déllanta Comunale da comunicare all'interessato.
Non e ammesso il discarico dagli inventari nel cdisdanno patrimoniale arrecato per distruzione,



perdita, furto, cessione o altre cause dovute agp@onegligenza o incuria nella gestione e
conservazione dei beni; in tal caso il risarcimetgbdanno € posto a carico del consegnatario.

ART. 51 - ASSEGNAZIONI DI BENI IMMOBILI

1. | beni patrimoniali non utilizzati direttamenti@all’ente possono essere oggetto di locazione o
dismissione alle condizioni di mercato e nel rigpeti quanto previsto dalla legge, fatti salvi i
contratti vigenti che dovranno essere adeguati @edizioni di mercato alla data di naturale
scadenza.

2. In attuazione della vigente disciplina regolatases per fini di particolare interesse pubblico,
'’Amministrazione ha facolta di concedere in contodd’'uso gratuito o a canone ridotto
esclusivamente beni immobili e mobili del patrimmuiisponibile individuati con provvedimento
dell'organo esecutivo; in tali casi sono posti accadel locatario le spese relative all'esecuzidine
interventi manutentori dell'immobile, nonché glieondi qualunque natura gravanti sullo stesso.

ART. 52 - DISMISSIONE E CANCELLAZIONE DEI BENI DALL'INVENTARIO

1. | beni mobili sono dichiarati fuori uso con atlel responsabile del Servizio competente, nel
guale viene altresi specificata la destinazionadita, permuta, donazione, distruzione) di taliipen
tenuto conto del loro stato, delle residue possilili utilizzo nonché del valore economico.

2. L'adozione degli atti di dismissione dei benihitiodichiarati fuori uso € di competenza del
responsabile del Servizio Economato.

3. Sulla base degli atti di dismissione dei benbiindalichiarati fuori uso, il servizio di economato
procede alla cancellazione dei beni stessi dadiitario.

4. Alla cancellazione dallinventario si deve atr@rocedere per i beni mobili che siano stati
smarriti, rubati o distrutti per cause di forza miage.

Art. 53- AGGIORNAMENTO DEGLI INVENTARI [art. 230, @. 7, Tuel]

1. Gli inventari sono tenuti ed aggiornati annualteedai Servizi comunali secondo le rispettive
competenze.

2. E' fatto obbligo di conservare i titoli, attgree e scritture relativi al patrimonio.

3. Entro il 30 gennaio di ciascun anno i predettrv&i trasmettono al Servizio economico-
finanziario il riepilogo delle risultanze degli iemtari aggiornati con le variazioni intervenute nel
corso dell'esercizio precedente, ai fini della famone del Conto del patrimonio.

Art. 54 - AMMORTAMENTO DEI BENI

1. L'iscrizione facoltativa degli interventi da iis@re in ciascun servizio della spesa corrente di
bilancio per lI'accantonamento della quota di amameeinto annuale € disciplinata dall’'art.167 del
Tuel.

2 Gli ammortamenti, da calcolare con il metodo @tgucostanti e da comprendere nel conto
economico quali quote di esercizio, sono determagatlicando i coefficienti previsti dalle vigenti
disposizioni normative al valore dei beni patrimadnrelativi, per l'intero, con inizio nell'anno in
cui il bene e disponibile e pronto all'uso.

3. Gli ammortamenti di cui al comma precedente somati in diminuzione del corrispondente
valore patrimoniale.

CAPO IV - IL RENDICONTO

Art. 55 - RENDICONTO DELLA GESTIONE



1. I risultati finali della gestione sono dimostral rendiconto che comprende il conto del bilanci

il conto economico e il conto del patrimonio. [&27, co. 1, Tuel]

2. Al rendiconto e allegata una relazione illustatdella Giunta sull'andamento della gestione

finanziaria e patrimoniale e sui fatti economicateernilevanti verificatisi nell'esercizio. Nella

relazione sono espresse valutazioni di efficacillad®sne condotta, sulla base dei risultati

conseguiti in rapporto ai programmi e ai costi spsti, e sugli scostamenti rispetto alle previsioni

[art. 231, Tuel]

3. Il rendiconto e deliberato dal Consiglio entr80 Aprile successivo alla chiusura dell'esercizio
2. La proposta di deliberazione consiliare del renglicce accompagnata dalla relazione

dell'organo di revisione. [art. 227, co. 5, lettThel]

Art. 56- CONTO DEGLI AGENTI CONTABILI [art. 233, Tel]

1. L'Economo, il Consegnatario di beni ed ogni altigeAte contabile interno incaricato
del maneggio di pubblico denaro o della gestionebeli, nonché coloro che si
ingeriscono negli incarichi attribuiti a detti Agerdevono rendere il conto della propria
gestione entro il 30 gennaio di ciascun anno su etlmdprevisto dalle vigenti
disposizioni normative.

Art. 57 - CONTO DEL BILANCIO [art. 228, Tuel]

1. Il conto del bilancio comprende i risultati @etiestione del bilancio per I'entrata e per laapes
secondo lo schema previsto dalle vigenti disposiziormative.

2. Al conto del bilancio sono allegati:

a) I'elenco dei residui attivi;

b) I'elenco dei residui attivi inesigibili;

c) I'elenco dei residui attivi insussistenti o orés;

d) I'elenco dei residui passivi;

e) le tabelle e indicatori annessi al modello aelto.

3. Un rapporto contenente ulteriori indicatori fizéari ed economici generali e parametri gestionali
puo essere proposto dalla Giunta in sede di appiava del PEG.

4. 1l conto del bilancio rileva conclusivamente risultato contabile di gestione e quello di

amministrazione.

Art. 58 - CONTO ECONOMICO [art. 229, Tuel]

1. Il conto economico evidenzia i componenti econorpisitivi e negativi dell'attivita dell’'Ente,
secondo lo schema previsto dalle vigenti disposizimrmative e rileva conclusivamente |l
risultato economico dell'esercizio.

2. Al conto economico e accluso un prospetto di caamidne che, partendo dai dati finanziari
della gestione corrente del conto di bilancio, taggiunta di elementi economici, raggiunge il
risultato finale economico. | valori della gestiaman corrente sono riferiti al patrimonio.

3. Per la determinazione dei componenti positivi gatiei di reddito da evidenziare nel conto
economico, nel prospetto di conciliazione:

a) gli accertamenti finanziari di competenza soettificati, al fine di costituire la dimensione

finanziaria di componenti economici positivi, rilvdo i seguenti elementi:

1. risconti passivi ed i ratei attivi;

2. le variazioni in aumento od in diminuzione delteanenze;



3. costi capitalizzati costituiti dai costi sostemer la produzione in economia di valori da perre
dal punto di vista economico, a carico di divessreizi;
4. le quote di ricavi gia inserite nei risconti i@&sdi anni precedenti;
5. le quote di ricavi pluriennali pari agli accent@nti degli introiti vincolati;
6. l'imposta sul valore aggiunto per le attivittettfiate in regime di impresa.
b) gli accertamenti finanziari di competenza soatiificati, al fine di costituire la dimensione
finanziaria di componenti economici negativi, réeno i seguenti elementi:
1. i costi di esercizi futuri, risconti attivi edatei passivi,
2. le variazioni in aumento od in diminuzione deiteanenze;
3. le quote di costo gia inserite nei riscontiattiegli anni precedenti;
4.le quote di ammortamento di beni a valenza @hurale e di costi capitalizzati;
5. limposta sul valore aggiunto per le attivitteetbiate in regime d'impresa

Art. 59 - CONTO DEL PATRIMONIO [art. 230, Tuel]

1. Il conto del patrimonio individua, descrive, sddica e valuta le attivita e le passivita
patrimoniali dell'Ente quali risultano all'inizio al termine dell'esercizio, secondo lo schema
previsto dalle vigenti disposizioni normative.

2. Il risultato differenziale rappresenta il patonio netto o il deficit patrimoniale.

Art. 60 - FORMAZIONE DEL RENDICONTO

1. Entro il termine di 30 giorni dalla chiusura ltdercizio finanziario, il tesoriere, ai sensi
dell'art.93 del D. Lgs. 267/2000, rende allEntedte il conto della propria gestione di cassa, |l
guale lo trasmette alla competente sezione giuimakle della Corte dei Conti entro 60 giorni
dall'approvazione del rendiconto di cui al commart. 226 del D. Lgs. 267/2000 cosi come
modificato dalla Legge n. 189/08;

2. Entro il termine di 30 giorni dalla chiusuraltkdercizio finanziario I'economo consegnatario dei
beni e gli altri soggetti di cui all’art.93 del [bgs. 267/2000, comma 2, rendono il conto della
propria gestione all’ente il quale lo trasmetta albmpetente sezione giurisdizionale della Corte de
Conti entro 60 giorni dall’approvazione del renditm ai sensi del comma 1 art. 233 del D.
Lgs.267/2000 cosi come modificato dalla legge 18982

3. Il servizio finanziario procede alla verificaideonti e della allegata documentazione entro i
successivi trenta giorni, dando conferma della leega e completezza oppure contestando carenze
ed irregolaritd. A fronte delle eventuali contegtag il tesoriere e gli agenti contabili interni,
formulano le controdeduzioni e integrano o modifizda documentazione entro i successivi dieci
giorni.

4. Alle elaborazioni degli schemi di conto di bité&m conto economico e conto del patrimonio con
allegati elenchi e tabelle in seguito provvede @tv&io finanziario entro la fine di febbraio,
trasmettendo la documentazione e lo schema di ptapld deliberazione consiliare alla Giunta;

5. Entro il 10 marzo la Giunta Comunale, approvadmzione illustrativa al rendiconto della
gestione, approva lo schema di rendiconto e lagstapdi deliberazione consiliare inoltrando gli
atti all’'organo di revisione entro il 15 marzo, @& del Responsabile del Servizio finanziario ( art
227 comma 2 del TUEL ) ;

6. L'organo di revisione relaziona al Consigliorentsuccessivi venti giorni ( art. 239 comma 1 del
TUEL);

7. La proposta di deliberazione di approvazione rdabliconto, i relativi allegati e la relazione
dellorgano di revisione sono depositati presso Segreteria Comunale a disposizione dei
Consiglieri Comunali sino al giorno della discus&cConsiliare. Tra il deposito e la riunione del
Consiglio devono comunque intercorrere almeno 20rngi Dell'avvenuto deposito e data
comunicazione per iscritto ai Capigruppo consijiari



8. Il rendiconto e approvato dal Consiglio Comuralsensi dell’art. 227 comma 2 modificato dalla
legge 189/2008, entro il 30 Aprile dell’lanno susies a quello cui si riferisce, tenuto motivato
conto della relazione dell’organo di revisione;

9.Dell'avvenuta approvazione del rendiconto, ivgao finanziario da comunicazione al Tesoriere

Art. 61 - PUBBLICITA' DEL RENDICONTO

1. Il rendiconto dell'esercizio, una volta divenesecutivo, resta depositato per trenta giorni a
disposizione dei cittadini che vogliono esamingmesso I'ufficio di Segreteria.

2. Del deposito si da informazione a mezzo avpisbblico all'albo pretorio ed € reso noto ai
cittadini attraverso la pubblicazione sul sito vaeh Comune.

CAPO V - RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE
Art. 62 - AVANZO DI AMMINISTRAZIONE

1. L'avanzo di amministrazione e determinato da ecwedenza del fondo di cassa e dei residui
attivi sui residui passivi. [art. 186, Tuel]

2. Dell'avanzo di amministrazione complessivo temtie dal conto del bilancio, e tenuta

indisponibile la quota a fronte di fondi vincoldtstinati sia al finanziamento di spese corrergi ch

di spese in conto capitale e dei fondi di ammortames svalutazione crediti eventualmente

accantonati. [art. 187, co. 1, Tuel]

Art. 63 - DISAVANZO DI AMMINISTRAZIONE [art. 188,Tuel]

1. Il disavanzo di amministrazione scaturisce daeccedenza dei residui passivi sul fondo di cassa
e sui residui attivi.
2. Qualora il rendiconto si chiuda in disavanzauhiministrazione, la copertura dello stesso deve
essere assicurata nell'esercizio in corso e indérmgente nei primi due immediatamente
successivi. Entro il 30 settembre il Consiglio daaak necessario provvedimento per il riequilibrio
della gestione. [art. 193, co. 2, Tuel]
3. Il finanziamento del disavanzo e assicurato argdi utilizzo di tutte le entrate, compresi i
proventi da alienazione dei beni patrimoniali disipdi, con esclusione dei prestiti e di quelle
aventi specifica destinazione per legge, ovveroiamte riduzione di spesa. [art. 193, co. 3, Tuel]
4. L'applicazione nel bilancio, durante la gestjated disavanzo accertato in sede di rendiconto, pe
intero o per la parte che si intende coprire redleizio, comporta I'adozione di un provvedimento
di assestamento di bilancio.
5. Il disavanzo di amministrazione e applicatoikdrtTio in aggiunta alle quote non disponibili
nel risultato di amministrazione per i fondi di ammamento accantonati e per i fondi vincolati
a spese correnti e spese in conto capitale.

TITOLO VIl - REVISIONE ECONOMICO — FINANZIARIA

CAPO | - L'ORGANO DI REVISIONE
Art. 64 - ORGANO DI REVISIONE

1. La revisione della gestione economico-finanaiaono affidati, in attuazione della legge e dello
statuto, all'organo di revisione.

2. L'organo di revisione si avvale principalment& &ervizio Economico - Finanziario quale
supporto alla sua attivita; deve essere dotatonmsdzi necessari per lo svolgimento dei propri



compiti e pud avvalersi, a sue spese, delle caloni di cui all’articolo 239, comma 4, del
TUEL.

3. L'organo di revisione, nell'esercizio delle fiomz: [art. 239, co. 3, Tuel]

a) accede agli atti e documenti dell’Ente e dalke Istituzioni tramite richiesta, anche verbale, al
Segretario 0 ai Responsabili dei servizi; gli atilocumenti sono messi a disposizione nei termini
richiesti 0 comunque con la massima tempestivita,

b) riceve la convocazione del Consiglio con I'etedegli oggetti iscritti;

c) partecipa alle sedute del Consiglio dedicata discussione ed approvazione del bilancio di
previsione e del rendiconto;

d) partecipa, qualora invitato, alle sedute del sigiio, della Giunta, delle Commissioni consiliari,
a richiesta dei rispettivi Presidenti;

Art. 65 - NOMINA DELL'ORGANO DI REVISIONE [artt. 28 e 235, co. 1, Tuel]

1. Ai fini della nomina dei componenti del Collegiei Revisori, 'Ente provvede a pubblicare
apposito avviso all’Albo pretorio e sul sito intetrdel comune.

2. | soggetti in possesso dei requisiti profesdigoavisti dalle vigenti normative devono far
pervenire entro la data indicata nell’avviso di alprecedente comma, oltre ai titoli relativi ai
requisiti prescritti, anche un adeguato curriculuitae, nonché i titoli e le pubblicazioni
relative alle materie professionali.

3. In applicazione del vigente ordinamento regiendl Consiglio Comunale con tre distinte
votazioni per ciascuna delle categorie di professtopreviste dalla normativa vigente elegge,
con voto limitato ad un componente, un collegioadiisori composto da tre memobri, scelti tra
gli iscritti nel ruolo dei revisori ufficiali dei anti, dei dottori commercialisti e nell'albo dei
ragionieri;

4. Il compenso spettante ai Revisori e stabilitn @ stessa deliberazione di nomina, entro i
limiti fissati dalla normativa vigente in materia.

5. La deliberazione di elezione dell'organo di stame deve essere notificata agli interessati
immediatamente dopo la sua adozione.

6. Il revisore eletto deve produrre all’Ente, entlieci giorni successivi a quello in cui la
deliberazione é stata adottata, dichiarazione cetgazione della carica, nonché dichiarazioni
sostitutive attestanti il possesso dei requisibfggsionali in forza dei quali e stato eletto,
I'inesistenza di cause di incompatibilita ed ingjgita ed il rispetto del limite del numero
massimo di incarichi di revisione rivestiti pred€soti Locali, compreso quello che si accetta (
art.9 L.R. n. 15 del 11 Maggio 1993 e s.m.i.)

7. Decorso inutilmente il termine di cui al commagedente, il Revisore viene considerato
decaduto.

8. Il collegio dei revisori dura in carica tre aramdecorrere dall'esecutivita della Delibera di
nomina. | suoi componenti possono essere rielettiyma sola volta. Si applicano le norme
relative alla proroga degli organi amministrativi @ui al D.L. n. 293/94, convertito con
modificazioni dalla legge 15 luglio 1994, n. 444.

Art. 66 - INCOMPATIBILITA' ED INELEGGIBILITA'
[art. 2399 cod. civ. e art. 236, Tuel]

1. Oltre alle ipotesi previste dall'art.2399 deldice civile e dal Testo unico delle leggi
sull'ordinamento degli Enti locali, costituiscorausa di incompatibilita con l'incarico di revisione
a) la partecipazione in societa appaltatrici, cesmmari di opere o servizi dell'Ente;

b) la pendenza di liti con I'Ente o con Istituzienorganismi dipendenti dall'Ente.



Art. 67 - CESSAZIONE E DECADENZA DALL'INCARICO
[art. 235, co. 2 e 3, Tuel]

1. Il Revisore dell'Ente cessa dall'incarico pea delle seguenti cause:

a) scadenza del mandato;

b) dimissioni volontarie;

c) impossibilita sopravvenuta a svolgere l'incagrico

d) revoca per inadempienza.

2. La condizione dellimpossibilita a svolgere danico si realizza, qualsivoglia ne sia la
motivazione, nei seguenti casi:

a) mancata partecipazione ingiustificata a tre edonsecutive dell'organo di revisione;

b) mancata partecipazione, quando richiesta, setitate consecutive del Consiglio comunale;

3. Le inadempienze che comportano la revoca dedfioo sono individuate nelle seguenti:

a) omissione di adempimenti obbligatori previstilaldegge e dallo statuto, e dal presente
regolamento nell'ambito delle funzioni dell'orgahaevisione;

b) addebito allEnte o ai suoi organi di danno ipainiale procurato dall’esecuzione di atti
assoggettati al controllo o alla vigilanza revisitened esitati senza rilievo alcuno;

C) accertati, persistenti ritardi nell'assolvimed#&dl'incarico e nella resa dei pareri;

4. La revoca puo, altresi, intervenire per compt@vacapacita tecnica.

5. Della sussistenza di condizioni impeditive gll@secuzione dell'incarico nei termini di cui al
precedente comma 2, delle intervenute gravi inademap di cui al comma 3 e dei fatti valutabili
come al comma 4, il Capo dell'amministrazione imfaril Consiglio, salvo nei casi in cui sia il
Consiglio medesimo ad averne cognizione.

6. Il Revisore deve essere informato dell'avvio plelcedimento di cessazione dall'incarico per i
motivi di cui ai precedenti commi 2, 3 e 4 e puégantare deduzioni entro i successivi dieci giorni.
7. Il Revisore, nel corso del mandato, viene dichi@decaduto dall'incarico allorché si verificano
le seguenti condizioni:

a) il venir meno del requisito professionale iraegbne al quale e stato eletto;

b) il verificarsi di cause di incompatibilita o ieggibilita non rimosse;

c) il superamento del limite massimo di incaricks@mibili. [art. 238, Tuel]

La cessazione, revoca o decadenza dall'incariaeevikchiarata dal Consiglio Comunale.
CAPO Il - L'ESERCIZIO DELLA REVISIONE
Art. 68 - ESERCIZIO DELLA REVISIONE

1. L'organo di revisione, nell'espletamento del smamdato, si ispira ai principi di comportamento
stabiliti dai rispettivi Ordini professionali e daima la sua azione di indirizzo e di impulso,
cooperazione ed assistenza, verifica e controko, gpnseguire la migliore efficacia, efficienza,
economicita e produttivita dell'azione dell’lEntat] 240, Tuel]

2. L'esercizio della revisione é svolto in confaamalle norme del presente regolamento. |l
Revisore puo compiere verifiche e controlli su attdocumenti riguardanti specifiche materie e
oggetti. [art. 239, co. 5, Tuel]

3. L'organo di revisione potra avvalersi, sott@iapria responsabilita ed a proprie spese, di técni
contabili ed aziendali per le funzioni inerentirkvisione economico - finanziaria. Il numero degli
stessi non potra essere superiore al numero désdeyart. 239, co. 4, Tuel]

4. Copia dei verbali delle riunioni dell'organotrasmessa al Presidente del Consiglio, al Sindaco ,
al Segretario comunale e al responsabile del seremnomico - finanziario. [art. 237, co. 2, Tuel]

Art. 69 - FUNZIONI DELL'ORGANO DI REVISIONE [art. 29, co. 1, Tuel]



1- | compiti dell'organo di revisione sono i segtiten

a) collaborazione alle funzioni di controllo e ddirizzo del Consiglio esercitata mediante pareri e
proposte relativamente a:

1) bilancio di previsione e documenti di programioae allegati;

2) variazioni e assestamenti di bilancio;

3) piani economico-finanziari per investimenti c@domportano oneri di gestione indotti;

4) debiti fuori bilancio riconoscibili ai sensi l#igge;

5) convenzioni tra Enti locali, costituzione e nfawizione di forme associative;

6) costituzione di Istituzioni ed Aziende speciali;

7) indirizzi da osservare da parte delle Aziendehtioshe e degli Enti dipendenti, sovvenzionati o
sottoposti a vigilanza.

b) vigilanza e referto sulla regolarita economiswhziaria della gestione realizzata mediante
verifiche periodiche in ordine a:

1) acquisizione delle entrate;

2) effettuazione delle spese;

3) gestione di cassa, gestione del servizio drégsoe gestione degli Agenti contabili;

4) attivita contrattuale;

5) amministrazione dei beni;

6) adempimenti relativi agli obblighi fiscali;

7) tenuta della contabilita.

c) consulenza e referto in ordine alla:

1) efficienza, produttivita ed economicita dellsstigne, anche funzionale all'obbligo di redazione
della relazione conclusiva che accompagna la ptagbsleliberazione consiliare del rendiconto;

2) rilevazione di eventuali irregolarita nella gese.

d) ogni altro controllo, riscontro e referto preawvislalle disposizioni normative vigenti.

Art. 70 - PARERE SUL BILANCIO DI PREVISIONE E SURILLEGATI [art. 239, co.
1, lett. b, Tuel]

1. L'organo di revisione esprime il parere derieada valutazioni in ordine alla legittimita,
congruita, coerenza e attendibilita delle previsisulla base dell'ultimo rendiconto approvato, del
controllo finanziario di gestione dell'eserciziodorso, delle manovre sulle entrate e sulle splese c
la Giunta intende attuare per il conseguimentdetglilibrio e del pareggio di bilancio.

2. Il parere investe anche i programmi e progetiedelazione previsionale e programmatica.

3. Eventuali osservazioni e suggerimenti con prigpdsmodifiche sono vincolanti per il Consiglio,
salvo motivati diniego o accettazione in difformita

4. |l parere e reso nei termini di cui all’ artiooB.

Art. 71 - ALTRI PARERI, ATTESTAZIONI E CERTIFICAZIMI
1. Tutti i pareri, salvo diversa specifica disaialiregolamentare, le attestazioni e le certifigaizio
per le quali e richiesta la sottoscrizione sond esdro dieci giorni dalla richiesta, salvo casi
d'urgenza per i quali il termine e ridotto a trergi.

Art. 72 - MODALITA' DI RICHIESTA DEI PARERI.

1. Le richieste di acquisizione di parere sono nwesse all'organo di revisione a cura del
Responsabile del Servizio finanziario dell'Ente.

Art. 73 - RELAZIONE AL RENDICONTO [art. 239, co. lett. d, Tuel]



1. La relazione al rendiconto contiene valutazionordine all'efficienza, alla produttivita ed alla
economicita dei sistemi procedurali ed organizzatonché dei servizi erogati, avvalendosi anche
delle valutazioni conseguenti al controllo di gexsé.

2. La relazione in ogni caso deve dare dimostr&zioitre alla corrispondenza del rendiconto alle
risultanze contabili della gestione, in coerenza [ previsioni definitive contenute nel bilancio
preventivo:

a) del risultato della gestione e dell'analisi eetiuse che lo hanno determinato;

b) della destinazione libera o vincolata delleltanze attive;

c) della gestione del patrimonio e delle variazioteérvenute nella sua consistenza;

d) delle variazioni intervenute nei crediti e nebdi, nonché dei criteri e modalita seguiti per la
determinazione del grado di esigibilita dei creditiper il loro recupero, e della eventuale
sussistenza di debiti fuori bilancio.

3. La relazione al rendiconto e resa entro vewtingidal ricevimento.

Art. 74 - IRREGOLARITA' NELLA GESTIONE [art. 239,cc 1, lett. e, Tuel]

Nel caso riscontri irregolarita nella gestione [gequali ritiene dover riferire al Consiglio, I'ago

di revisione redige apposita relazione da trasmeettd Presidente del Consiglio per liscrizione
all'ordine del giorno. Il Consiglio dovra discutermon oltre trenta giorni dalla consegna della
relazione e comunque non oltre il termine indict'organo di revisione stesso.

TITOLO VIl = SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 75
(Organizzazione Servizio di economato)

1. Il servizio di economato comprende la gestiogleedentrate e delle spese urgenti di non rilevante
ammontare, nonché la gestione dei beni comundlispase sono erogate entro i limiti di bilancio e
con le modalita previste dagli articoli seguenti.s@&rvizio di Economato e preposto I’ “Economo
Comunale”.

2. L’Economo € “agente contabile a tutti gli efifett

Art. 76
(affidamento del servizio - compenso

1. L'incarico del servizio economato é affidato @pposita determinazione sindacale ai sensi della
vigente normativa ad un dipendente del Comune smpamte alla categoria “C’o “D” ed in
possesso del diploma di ragioniere al quale veordisposto un compenso mensile a titolo di
“rischio cassa” secondo le disposizioni vigentimateria.

2. Nello svolgimento dei compiti assegnati I'Ecommpu0 essere coadiuvato da un dipendente, in
possesso del diploma di ragioniere, designato dmlpBnsabile della Direzione il quale potra
sostituire temporaneamente 'Economo in caso diressper un periodo superiore a tre giorni.

Art. 77
(Fondo economale

1. Per far fronte ai pagamenti e costituito unonztmento apposito denominato “fondo
economale”, iscritto nel bilancio di previsione ltitrata, al Titolo VI (entrate da servizi per ¢on



terzi) ed in quello della spesa al Titolo IV ( spexr servizi per conto terzi), da utilizzare matha
anticipazioni trimestrali.

2. L’'ammontare massimo delle anticipazioni per dgmiestre é fissato in € 7.000,00. Sono fatte
salve eventuali anticipazioni per esigenze straarik finalizzate, autorizzate con specifico
provvedimento e soggette agli obblighi di rendieamtne di cui al successivo articolo 80.

1. L’Economo e responsabile delle somme a lui assegfiab a quando non abbia
ottenuto il discarico del rendiconto di cui al sessivo articolo 80.
2. L’Economo, entro i limiti massimi dell’'anticipazie economale, provvede ad
effettuare spese minute di ufficio per un importassimo unitario di € 500,00 oltre
IVA.
Art. 78

(attivita del’Econom®

1.L’Economo provvede, nel rispetto delle disposizidi cui al presente regolamento di contabilita
alle seguenti spese, su richiesta dei respongdibiirezione e compatibilmente alle disponibilita
degli afferenti stanziamenti di bilancio:
* spese minute d'ufficio;
* Spese urgenti;
* spese imprevedibili e non programmabili;
» spese indifferibili (a pena danni);
» spese necessarie per il funzionamento degli uffici;
» spese per forniture non continuative
cosi suddivise per materia:
a) Acquisto, riparazione e manutenzione ordinarmmabili, macchine ed attrezzature;
b) Acquisto di stampati, modulistica, cancellenateriali di consumo; rilegature documenti.
c) Premi assicurativi;
d) Spese postali, telegrafiche e per acquisto eavidori bollati;
e) Canoni telefonici, radiofonici e televisivi;
f) Acquisto, riparazione, aggiornamento, manutemziai materiale ed attrezzature hardware e
software;
g) Riparazione e manutenzione ordinaria di automelstl’'Ente, ivi comprese le tasse di
circolazione, nonché acquisto di materiali di rit@éop carburanti e lubrificanti e i noleggi di
autovetture,
h) Facchinaggio e trasporto di materiale;
i) Acquisto di libri e pubblicazioni tecnico sciénthe;
J) Abbonamenti a giornali, riviste e pubblicazigariodiche;
k) Spese contrattuali e di registrazione;
[) Spese per imposte e tasse a carico dell’Ente;
m) Spese per pubblicazioni su G.U.R.I.,G.U.C.E.E.B.S.;
n) Sussidi e contributi assistenziali non soggsdtistruttoria preventiva;
0) Spese per manifestazioni culturali e sportive;
p) spese di rappresentanza degli Amministratoa &d un massimo;
g) Anticipo spese per missioni a dipendenti comuadlamministratori fino ad un massimo di €
250,00;
r) Spese indispensabili per assicurare la contirdei servizi di istituto
S) Spese urgenti che non possono essere rinviaga secare danno al Comune.
t) alienazioni di materiali dichiarati fuori usalebitamente periziati.
2. Il limite di spesa di cui al comma precedenta pao essere eluso mediante il frazionamento di
lavori o forniture di natura omogenea.



3. L'Economo non puo fare delle somme ricevute so diverso da quello per cui sono state
anticipate.

4. Per ogni spesa effettuata ai sensi del presami@olo deve essere redatto apposito buono
economale numerato progressivamente e sottosdati&conomo Comunale.

Art. 79
(pagamenti)

1. L’Economo provvede ai pagamenti in contanti o assegni non trasferibili, intestati al creditore
del Comune, previa liquidazione della spesa da tarpuai corrispondenti capitoli di bilancio.

2. Egli deve annotare, in apposito registro diaated uscita, I'anticipazione, le spese sostemute
le somme a lui rimborsate. Dette registrazioni possessere effettuate anche tramite strumenti
informatici

Art.80
(Rimborsi e rendiconti)

1. Quando e esaurito il fondo economale e, comuyrguermine di ciascun trimestre, 'Economo
presenta al servizio economico - finanziario undreonto delle spese sostenute, suddiviso per
capitoli, con allegata la documentazione giustifiGg intendendosi come tale qualsiasi documento
avente rilevanza fiscale. Solo qualora non siaipssallegare alcun documento avente rilevanza
fiscale in quanto non previsto per quella partioldipologia di spesa, ovvero in caso di
smarrimento, perdita, distruzione della documentazi giustificativa come sopra definita e
ammessa quale giustificativo della spesa medesppas#a dichiarazione del Responsabile del
Servizio competente attestante I'entita e utilidetia somma. In assenza di alcuna documentazione
giustificativa come sopra definita non si procedait&missione di buono economale. Pertanto il
soggetto utilizzatore la somma anticipata dall’Emmn sara tenuto personalmente al suo reintegro.
2. Il responsabile del Servizio economico - finanizi, riconosciuto regolare il rendiconto, dispone
il rimborso all’Economo delle spese approvate, limaiti delle spese stesse, e la reintegrazione del
fondo economale.
3. Entro il termine di trenta giorni dalla chiusudell’esercizio finanziario, ovvero entro la
cessazione del proprio incarico, 'lEconomo rendé&mte il conto della propria gestione, su
appositi modelli conformi a quelli approvati conPFCR. 194/1996.
4. L’Economo dovra allegare al proprio rendicontowaale:

» il provvedimento della propria nomina o atti amrstrativi corrispondenti;

» la documentazione giustificativa della gestione;

» iverbali di passaggio di gestione;

» le verifiche di cassa ordinarie e straordinarie;

* idiscarichi amministrativi;

» eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @anti.
Sara possibile utilizzare strumenti informatici pae rendicontazione.

Titolo IX NORME TRANSITORIE E FINALI
Art. 81 — Entrata in vigore

1. Il presente Regolamento ad intervenuta esetautolella deliberazione di approvazione, sara
pubblicato all’albo pretorio per la durata di 1®mjii consecutivi ed entrera in vigore il giorno
successivo alla scadenza della predetta pubblicazio

2. Sono da intendersi abrogate tutte le disposizegolamentari non compatibili con i principi e le
norme contenute nel presente Regolamento.






